
 
 

 
Richtlinien zur Ausarbeitung des Praktikantenberichts über das praktische Studiensemester 

 
Der Praktikumsbericht ist eine Grundlage für die Entscheidung über die Anerkennung der praktischen 
Ausbildung. Er soll gleichzeitig der Prüfungskommission zur Information über den Ausbildungsgang 
und die absolvierten Arbeitsbereiche dienen. Darüber hinaus dienen die Praktikumsberichte, die im 
Moodlekurs Praktikumsberichte FK 14  zugänglich sind, zukünftigen Praktikanten als 
Informationsgrundlage. 

 
Der Praktikumsbericht ist zu dem im Terminplan angegebenen Datum abzugeben. Die Abgabe 
erfolgt nur noch ONLINE über folgenden Moodlekurs: 
 
Praktikumsberichte FK 14  Das Passwort zum Kurs lautet: Bericht 
 
Sofern Ihr Bericht vertrauliche Informationen beinhaltet und mit einem Sperrvermerk versehen wurde 
(etwa vom Arbeitgeber), nutzen Sie bitte die gesonderte Hochladefunktion im Moodlekurs. Ihr Bericht 
wird dann allein den Korrektor:innen sowie den für die Organisation des PBLV zuständigen 
Mitarbeiter:innen zugänglich gemacht. 

 
Hinweis: Das Praktikum muss zum Zeitpunkt der Erstellung des Berichts nicht abgeschlossen sein. 

 

Der Bericht muss mit vorgegebenen Deckblatt abgegeben werden. Schriftgröße 12 ppt, Schriftart 
Arial, Zeilenabstand einfach. 

 
Der Praktikumsbericht, welcher mindestens 7 bis maximal 10 Seiten umfassen soll, behandelt kritisch 
ein Managementproblem, mit dem der Studierende innerhalb der praktischen Ausbildung konfrontiert 
wurde. Dabei muss folgende Gliederung eingehalten werden: 

 
Thema: 
1. Darstellung des Unternehmens, der Abteilung und der speziellen Arbeitsgebiete, in denen die 
Studierenden tätig waren. 

 
2. Darstellung eines Managementproblems im Rahmen der Arbeitsgebiete, welche die 
Studierenden kennengelernt haben. 

 
3. Analyse und kritische Auseinandersetzung mit dem Problem unter besonderer Berücksichtigung 
relevanter Managementliteratur. 

 
4. Eventuelle Problemlösungsvorschläge und Zusammenfassung. 

 
5. Verzeichnis der verwendeten Literatur. 
Dabei sind die Zitierregeln zu beachten. Diese finden Sie im Infoscreen unter „Abschlussarbeiten“ 
und „Leitfaden und Vorlagen“ unter Kapitel 5 im Dokument „Leitfaden zur Erstellung einer 
wissenschaftlichen Arbeit“ der Fakultät 14.  
https://moodle.hm.edu/pluginfile.php/1514660/mod_page/content/4/Leitfaden%20zur%20Erstellung%
20einer%20wiss.%20Arbeit_2025_20250718.pdf 

 
Hinweis: 
Werden die Vorgaben zur Erstellung und zur Abgabeform des Praktikumsberichts nicht eingehalten, 
wird der Bericht nicht angenommen. 
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