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STELLENAUSSCHREIBUNG 

Mitarbeiter/in (m/w/d) im Bauamt 
Vollzeit | Teilzeit   •   unbefristet   •   Eintrittstermin: ab sofort 

Die Verwaltungsgemeinschaft Reichertsheim im Landkreis Mühldorf a. Inn verbindet ländliche 
Lebensqualität mit einer guten Anbindung an die Städte München, Rosenheim und Mühldorf. 
Eingebettet in die reizvolle Landschaft des oberbayerischen Alpenvorlands bieten unsere 
Mitgliedsgemeinden ein attraktives Umfeld zum Leben und Arbeiten. 

Als serviceorientierter Arbeitgeber gestalten wir aktiv die Entwicklung unserer Region mit und 
bieten ein vielseitiges, verantwortungsvolles Aufgabenspektrum in einem engagierten Team. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte 
Persönlichkeit als Mitarbeiter/in (m/w/d) im Bauamt in Teilzeit/Vollzeit. 

 

IHRE AUFGABEN 

 Bearbeitung von Bauvoranfragen und Bauanträge (baurechtliche Auskünfte, Vorprüfung 
Bauanträge, Erarbeitung gemeindlicher Stellungnahmen) 

 Bauleitplanung (Verfahrensbegleitung), städtebauliche Verträge, Satzungen 

 Beitrags- und Abgabewesen nach dem Kommunalabgabengesetz 

 Straßen- und Wegerecht 

 Ausschreibungs-, Vergabe-, Vertrags- und Abrechnungswesen 

 Einholung von Angeboten, Durchführung von Ausschreibungen sowie Begleitung von 
Vergabeverfahren 

 Betreuung baulicher Förderverfahren 

 Wahrnehmung von Ortsterminen, Besprechungen und Sitzungen 
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IHR PROFIL 

 eine abgeschlossene Ausbildung im Verwaltungsbereich (z. B. Verwaltungsfachange-
stellte/r, Beschäftigtenlehrgang I) oder in einem kaufmännischen Beruf 

 alternativ eine abgeschlossene Ausbildung im technischen bzw. baunahen Bereich – z. B. 
als Bautechniker/in, Bauzeichner/in, Technische/r Zeichner/in (Fachrichtung Hoch- oder 
Tiefbau) oder Vermessungstechniker/in 

 oder eine vergleichbare Qualifikation in einem für die Tätigkeit förderlichen Bereich 

 Berufserfahrung ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung – auch Berufseinsteiger/innen 
sind willkommen und werden strukturiert eingearbeitet 

 Grundkenntnisse im öffentlichen Baurecht (BayBO, BauNVO, BauGB) sind von Vorteil, 
aber keine Bedingung 

 sichere Beherrschung und Anwendung gängiger IT-Anwendungen 

 Organisationsgeschick, Kostenbewusstsein, Kontaktfreudigkeit und souveräner Umgang 
mit Bürgern und Projektbeteiligten 

 selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten, Eigeninitiative 

 freundliches Auftreten sowie ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

 

WIR BIETEN IHNEN 

 unbefristetes Arbeitsverhältnis nach TVöD (VKA)  

 Vergütung richtet sich entsprechend der Qualifikation 

 30 Tage Urlaub (31 Tage ab 2027 im TVöD-Bereich) 

 zusätzliche arbeitsfreie Tage am 24.12. und 31.12. 

 Jahressonderzahlung (Weihnachtsgeld) 

 Fort- und Weiterbildungen werden ausdrücklich unterstützt 

IHRE BEWERBUNG 

Für fachliche Informationen steht Ihnen Frau Telega (Tel. 08073-9192-17) zur Verfügung. Bei 

Fragen zum Bewerbungsprozess wenden Sie sich bitte an Herrn Noll (Tel. 08073-9192-40). 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte per Mail an holger.noll@reichertsheim.de 


