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Die Studienberatung der Hochschule München sucht

eine Studentische Hilfskraft (m/w) für die Unterstützung des  Mentorenprogramms für ausländische Studierende 

Die Hochschule München als eine der größten Hochschulen ihrer Art in Deutschland sieht ihre Herausforderung und Verpflichtung in einer aktiven und innovativen Zukunftsgestaltung von Lehre und Forschung und Weiterbildung. 

Ihre Aufgaben:
[bookmark: _GoBack]•Kontaktaufnahme und Unterstützung bei Fragen von Mentoren & Mentees unseres Mentorenprogrammes für ausländische Studierende „HoMe“
•Bearbeitung und Pflege der Web-Seite für ausländische Studieninteressierte auf Deutsch und Englisch
•Administrative Unterstützung der Studienberatung
•Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, Workshops und Treffen 

Ihr Profil:
•Sie sind immatrikulierte/r Studierende/r ab dem 3. Fachsemester
•Idealerweise haben Sie Erfahrungen  in Content Management Systems
• Sie arbeiten sicher mit MS Office  (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
• Sie sind kommunikativ, zeitlich flexibel und interkulturell kompetent
• Sie verfügen über sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Unser Angebot:
• Arbeitszeit 9 h/ Woche voraussichtlich ab März 2016
•Spannende Arbeit im internationalen Umfeld
•Standardvergütung für studentische Hilfskräfte der HM von 9,40 € / Stunde
•längerfristige Mitarbeit über mehrere Semester erwünscht 
Interessiert? 
Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung inkl. Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse bis 15. Januar 2016 an daniela.becht@hm.edu 
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne unter 089 1265 1411 zur Verfügung. 
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