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Vorbemerkung

Sehr geehrte Studierende,

die Hochschule Miinchen mit allen ihren Lehrenden und Mitarbeiterinnen arbeitet intensiv
daran, lhnen trotz der Corona-Pandemie Prufungen und einen Studienfortschritt zu
ermoglichen. Aufgrund der coranabedingten gesundheitlichen Risiken werden im WiSe
2020/21 zahlreiche Prufungen unter Fernaufsicht per Videokonferenz und mit der
Lernplattform Moodle durchgefiihrt. Zudem werden zahlreiche schriftliche Prifungen nicht in
den Raumen der Hochschule Miinchen, sondern in den Hallen der Messe Miinchen
durchgefihrt. Die neuen Prifungsformen und -raume erfordern im Hinblick auf Datenschutz,
den Einsatz von Informations- und Medientechnik sowie die organisatorische Umsetzung
besondere Regelungen und Vorbereitungen durch die Priferinnen und Sie als
Prifungsteilnehmerinnen.

Es wird sicherlich nicht alles wie gewohnt reibungsfrei funktionieren und an vielen Stellen
gibt es noch offene Fragen. Dafir bitte ich Sie um Verstandnis und GroR3zugigkeit gegeniber
allen Mitwirkenden.

Die vorliegende Anleitung und vorangestellten hochschulweit verbindlichen Regelungen
bilden einen Rahmen fir alle an der Hochschule Miinchen im WiSe 2020/21 stattfindenden
Prifungen. Die spezifischen Anleitungen fir Ihre jeweiligen Prufungen erhalten Sie von
Ihrem Prifer bzw. lhrer Priferin.

Fragen zu lhren einzelnen Prifungen richten Sie bitte an lhren Prifer bzw. lhre Priferin
oder wenden Sie sich an lhre Studierendenvertretung.

Fur lhre Prifungen winsche ich Ihnen viel Erfolg!

Prof. Dr. Klaus Kreulich, Vizeprasident Lehre
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1 Hochschulweite Regelungen zu den Prifungen im WiSe20/21

1.1 Termine, Ort, Zugangsdaten und organisatorische Informationen
Den Termin, Ort, Informationen zum Priufungsverlauf sowie zu Hilfsmitteln erhalten Sie

von lhren Priuferinnen. Die Zugangsdaten zur Videokonferenz lhrer Prifung sowie ggfs. zu
Moodle werden Ihnen bis 3 Tage vor der Prifung von Ihren Piferinnen mitgeteilt.

1.2 Identitatskontrolle
Zur ldentitatskontrolle bendtigen Sie lhren Studierendenausweis.

Bitte stellen Sie sicher, dass Ihr Ausweis wahrend der Prifung immer greifbar ist.
Hinweis: Der Studierendenausweis muss nicht validiert sein.

1.3 Datenschutz im Rahmen der Videokonferenzaufsicht und Einverstandniserklarung
In der Videokonferenz wird Ihr Prifungsarbeitsplatz fir die Aufsicht und alle

Prufungsteilnehmerinnen sichtbar. Bitte sorgen Sie dafir, dass alle personlichen Dinge
(z.B. Fotos, Aktenordner, Kalender) verdeckt oder nicht im Bild sind. Auch wenn keine
personlichen Dinge sichtbar sind, ist von der Hochschule sicherzustellen, dass lhre
Teilnahme an einer Priifung mit Videokonferenzaufsicht freiwillig ist. Dazu ist flr jede
Prifung Ihre vorherige Einwilligung erforderlich, die Sie jederzeit zurtickziehen kénnen.
Die Einwilligungserklarungen erhalten Sie vor den Prufungen, z.B. bei der Anmeldung im
Prifungs-Moodlekurs, bei der Teilnahme an der Probeprifung oder per E-Mail Ihrer
Priferinnen. Die Erklarung hat folgenden Wortlaut::

»ich wurde vor der Anmeldung zur elektronischen Fernpriifung liber Zweck,
Umfang und Rechtsgrundlage der fur die Durchfihrung der Prifung erforderlichen
Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten, insbesondere tber die
Identitatskontrolle und den Identitdtsnachweis mittels Web-Kamera zu Beginn
jedweder Prifungssituation, umfassend informiert. Ich erklare mich mit der
Anmeldung zur Priufung damit einverstanden, dass Bild und Ton meiner
Web-Kamera in der Prufungssituation an den Prifer bzw. die Priferin und ggf.
die Aufsichten und andere Prifungsteilnehmerlinnen tUbertragen werden. Diese
Einwilligung kann ich jederzeit fur die Zukunft widerrufen. Die naheren Hinweise
zur Datenverarbeitung im Rahmen der elektronischen Fernprifung unter
https://www.hm.edu/sekundaer navigation/impressum/datenschutz/
datenschutzhinweis elektronische fernpruefung.de.html habe ich zur Kenntnis
genommen.“

1.4 Toilettengéange bei Prifungen mit Videokonferenzaufsicht

Toilettengange sind bei Prifungen mit Videokonferenzaufsicht wie in allen anderen
Prufungen erlaubt. Es kann i.d.R. nur ein/e Prifungsteilnehmerin zur gleichen Zeit zur
Toilette gehen. Néaheres regelt die Aufsicht. Toilettengange werden von der Aufsicht
protokolliert.
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1.5 Probelauf fir eine Prifung
Die Pruferinnen bieten fur Prufungen mit Videokonferenzaufsicht und andere besondere

Anforderungen einen Probelauf an. Als Teilnehmerlin sind Sie dringend aufgefordert, an den
angebotenen Probelaufen fur Prifungen teilzunehmen. Die Probe dient zur Identifikation und
optimalerweise auch zur Lésung technischer Probleme lhrerseits, zur Klarung
organisatorischer Fragen und zum Vertrautmachen mit der neuen Prifungssituation.
Dadurch wird die Gefahr von Verzdgerungen wahrend der eigentlichen Prifung deutlich
verringert. Wenn Sie nicht an dem Probelauf teilnehmen, kann es in der eigentlichen Priifung
zu ansonsten vermeidbaren technischen Problemen kommen, sodass eine erfolgreiche
Teilnahme an der Prufung unter Umstanden nicht mehr méglich ist. Treten die Probleme
bereits im Probelauf auf, besteht die Chance, sie bis zur eigentlichen Prifung noch zu
beheben.

1.6 Technische Stérungen in einer Pifung
Bei Stérungen, insbesondere bei der Videobildibertragung, arbeiten Sie bitte weiter bzw.

folgen Sie den Anweisungen der Aufsicht. Sollte lhre Verbindung zur Videokonferenz
unterbrochen werden, melden Sie sich unverziglich neu an.

Sollte lhre Prifung aus technischen Griinden nicht dauerhaft beaufsichtigt oder nicht zu
Ende gefuhrt werden kdnnen, entscheidet der Prifer bzw. die Priferin nach der Prifung
Uber die Moglichkeit einer Bewertung. Bei langeren technischen Stérungen wird die
Prufung annulliert.

1.7 Erforderliche technische Ausstattung zur Teilnahme an Prifungen mit
Videokonferenzaufsicht
Prifen Sie unbedingt frihzeitig, ob Ihr Prifungsarbeitsplatz funktionstiichtig ist:

» Haben Sie einen Rechner mit Monitor, einen PC, Laptop oder Tablet?

» Drucker: Falls der/die Pruferin keine anderen Angaben macht, wird kein Drucker
bendtigt. Priferinnen kdnnen Ihnen genehmigen, zum Ausdrucken der
Prifungsangaben einen Drucker zu verwenden. Falls in Prifungen Drucker fir
besondere Prufungsaufgaben (z.B. technische Zeichnungen in Vorlagen) eingesetzt
werden sollen, dann muss der/die Priferln sicherstellen, dass alle
Prifungsteilnehmerinnen Uber einen Drucker verfiigen, z.B. indem die Fakultat
ausreichend viele Leihgerate zur Verfligung stellt. Weitere Details zur technischen
Ausstattung und zur Verwendung der Gerate werden ggf. in der jeweiligen
Prufungsanleitung beschrieben.

o Verfligen Sie Uber eine ausreichend schnelle Internetverbindung
(DSL/Kabel)?
Eine Videokonferenz tiber das mobile Netz (LTE, 3G) ist fehleranfallig und kann die
Anforderungen an eine stabile Verbindung nicht erfullen. Auch zum Herunter-laden
der Prifungsangaben und Hochladen der Klausurblatter benoétigen Sie eine stabile
Internetverbindung.

Es sind mind. 500Kbps fiir den Upstream sowie mind. 1Mbps fiir den Downstream
erforderlich. Testen Sie mit der Anwendung www.breitbandmessung.de auf lhrem
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Endgerat und testen Sie vor allem die Upload-Bandbreite. Informieren Sie etwaige
Mitbewohnerlnnen etc., dass diese nicht gleichzeitig das Internet nutzen.

e Kodnnen Sie sich von lhrem Endgerat (PC, Smartphone oder anderes) —
idealerweise — Uber Kabel mit Inrem Router verbinden?
Bitte nutzen Sie diese Mdglichkeit, sofern vorhanden. Eine Verbindung per W-LAN ist
fehleranfalliger, weniger schnell, zudem kann die Stabilitét der Verbindung durch
andere Mitnutzerlnnen erheblich beeintrachtigt werden.

e Sind Ihr Mikrofon und Lautsprecher funktionstiichtig?
Testen Sie unbedingt die Funktionsfahigkeit Ihnres am Rechner eingebauten oder
externen Mikrofons sowie Lautsprechers und machen Sie sich mit der Bedienung
(Lautstarkeregelung, Aktivieren des Mikrofons) vertraut. Hinweis: Kopfhérer und
Headsets kdnnen von Priiferinnen aus Aufsichtsgriinden untersagt werden.

e Ist Inre Web-Kamera funktionstiichtig?
Zwingende Voraussetzung fur die gultige Prifung mit Videokonferenz ist eine
stdrungsfreie Bild- und Tonilbertragung. Testen Sie die Funktionsfahigkeit Ihrer Web-
Kamera und machen Sie sich mit der Bedienung vertraut. Sie kénnen auch die
Kamera Ihres Smartphones nutzen Hinweis: Das Smartphone kann auch zum
Fotografieren der Klausurblatter verwendet werden. Sie bendtigen dafur
eine funktionsfahige Foto/Scan-App zum Fotografieren von handschriftlichen
Klausurblattern.

e Sind etwaige Akkus lhres Smartphones oder anderer Gerate aufgeladen?
Stellen Sie eine fur die Prufung dauerhafte Stromversorgung sicher. Legen Sie ggf.
Ihr Ladekabel bereit.

e Ist die ZOOM-Videokonferenz-Software installiert?
Beim Login in ein ZOOM-Meeting werden Sie aufgefordert, eine Software zu
installieren. Wir empfehlen diese Installation fur die Online-Prufung, da Uber den
Webzugang nur eingeschrankte Mdglichkeiten zur Verfligung stehen. Den Zoom
Client fur PC erhalten Sie unter https://zoom.us/download, fir Smartphones im Apple
App Store bzw. Google Play Store. Fir Prifungen mit Videokonferenzen ist es
erforderlich, sich tGber den Zoom Client via SSO mit Ihrem Hochschulaccount
einzuloggen. Eine anonyme Meetingteilnahme Uber den Meeting Link ist fir
Prifungen nicht moglich.

e Sind die bendtigten Software-Programme/Apps installiert und
funktionstiichtig?
Unter anderem bendtigen Sie Software zum Lesen von PDF-Dokumenten z.B.
Acrobat-Reader.

e Haben Sie einen erfolgreichen Probleauf mit Ihrem/Ihrer Priferin oder
Kommilitoninnen durchgefihrt?
Nehmen Sie an einem Testtermin teil oder organisieren Sie einen Test mit
Kommilitoninnen. Testen Sie, ob die Audio- und Videoverbindung funktioniert.
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Machen Sie sich mit den Funktionen der Videokonferenzsoftware vertraut,
insbesondere mit der Anmeldung. Prifen Sie auch die Funktionen in Breakout-
Sessions. Ein Probelauf wird i.d.R. durch die Prufenden organisiert und lhnen
rechtzeitig mitgeteilt. Testen Sie auch das Scannen/Fotografieren und Hochladen von
Klausurblattern.

e Kennen Sie Ihren Hochschulaccount z.B. fur das Login in Moodle und Zoom?
Ohne Zugang zu Ihrem Hochschulaccount ist ein Login in Moodle oder Zoom nicht
moglich. Zum Einloggen und zur Kommunikation mit Prifern bendétigen Sie Ihren
Hochschul-Email-Account mit Vor- und Nachnamen (kein Alias).

e Haben Sie ausreichend Papier fur lhre Prifung bereitgelegt?
In der Regel wird unbeschriebenes weil3es kariertes DIN-A4-Papier verwendet. Ggf.
informieren lhre Piferlnnen Sie Uber besondere Anforderungen.

e Haben Sie die Anleitung und Hinweise zu Ihrer Prifung beachtet?
Falls Ihnen 5 Tage vor der Prifung keine Informationen vorliegen, erkundigen Sie
sich bei lThren Kommilitionlnnen und lhren Priferinnen. Gehen Sie die Anleitung zur
Prifung Schritt fur Schritt durch.

Arbeitsplatz mit Web-Kamera
Auf Ihrem Arbeitsplatz durfen sich nur Dinge befinden, die fur die Prufung erforderlich sind.

Ihr PC/Laptop wird zum Anzeigen der Aufgabenstellung und ggf. Eingaben in Moodle
bendtigt.

Uber die Web-Kamera miissen Sie fir die Aufsicht seitlich sichtbar sein. Die Aufsicht muss
Ihren Kopf, Oberkdrper, Hande sowie die Blatter auf denen Sie schreiben und den Monitor
mit der Aufgabenstellung bzw. den Moodle-Eingaben sehen.Die Web-Kamera muss dazu
seitlich positioniert werden. Es muss erkennbar sein, ob Sie auf Papier schreiben oder in
Moodle bzw. einem Chat- bzw. E-Mail-Programm arbeiten. Die detaillierten Eingaben in
Moodle missen Uber die Kamera nicht lesbar sein. Bei Verwendung einer Smartphone-
Kamera testen Sie vor der Priifung das Ubertragene Kamerabild, indem Sie von lhrem
Smartphone eine Testverbindung zu lhrem Computer aufbauen und auf dem
Computerbildschirm prifen, wie gut der Bildschirm im Kamerabild zu erkennen ist.

Das Kamerabild sollte im Querformat aufgenommen werden (fir Smartphones sehr wichtig!).
Bei manchen Smartphones wird nach jedem Umschalten in eine Breakout-Session bzw.
nach der Riickkehr zum Haupt-Meeting das Bild wieder auf Hochformat zurtickgeschaltet.
Bitte prifen Sie deshalb v.a. nach Eintritt in eine Breakout-Session, ob das gesendete Bild
nach wie vor im Querformat zu sehen ist. Teilweise ist es erforderlich, Einstellungen am
Smartphone vorzunehmen bzw. auch nur das Smartphone kurz in die vertikale und dann
wieder in die horizontale Lage zuriickzubewegen. Testen Sie das fir Ihr Smartphone vor der
Prifung.

Ein mogliches Setting mit einer Smartphone-Web-Kamera zeigen die Abbildungen:
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Stitze fir Smartphone mit Bicher-
unterbau fiir USB-Ladekabel

1.8 Zugang zur Videokonferenz

Zugang per PC

Sie mussen sich mit Inrem Hochschulaccount Giber hm-edu.zoom.us in Zoom einloggen.

Den Zoom-Client kénnen Sie uber die Seite https://zoom.us/download installieren.

Uberpriifen Sie, dass Sie nicht per anyconnect-VPN mit dem Hochschulnetz verbunden sind.
Starten Sie lhren Zoom Client und wahlen Sie ,Anmelden® (NICHT den Menupunkt ,An Meeting
teilnehmen wahlen®).
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Klicken Sie bitte auf OK, wenn Sie den Systemdialog sehen.

@ Zoom X

Dieses Meeting ist nur fiir autorisierte Teilnehmer
vorgesehen

Klicken Sie auf "Melden Sie sich an, um beizutreten”, um
sich mit einer E-Mail-Adresse anzumelden, die fir dieses
Meeting autorisiert ist.

Melden Sie sich an, um beizutreten [ Meeting verlassen

Falls keine Aufforderung vom Browser erfolgt, Zoom herunterladen und ausfihren.

Wenn Sie die Anwendung nicht herunterladen oder ausfiihren kénnen, treten Sie tiber Ihren Browser bei.

In der Anmeldemaske den Punkt ,Melden Sie sich mit SSO an* auswéahlen, Sie missen in
der nachfolgenden Shibboleth Seite lhren Hochschulaccount verwenden

O fro— Coudrartngs - X

Mit 5SSO anmelden

i 5,
him=ediy 2O0aTh. LIS |
A, A

Die Domane ,hm-edu.zoom.us“ angeben und ,Fortfahren®
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Open Zoom Meetings?

Per SSO anmelden

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser. If you don't see a dialog, click
Launch Zoom below

»Zoom starten® und dann ,,Open Zoom Meetings“ auswahlen

Im nachfolgenden personlichen Meeting-Fenster wird oben rechts ein personliches Bild,
sofern hinterlegt oder ein Namenskirzel angezeigt, im linken oberen Teilbereich erscheint
die personliche Meeting-ID. So kénnen Sie Uberprifen, dass Sie korrekt eingeloggt sind.

Im nachsten Schritt kann der Link zum Zoom Meeting der Priifung gestartet werden.
Ob der Link im Moodle-Kurs oder an anderer Stelle liegt, legt der/die PruferIn fir die
jeweilige Prifung fest.

Sie missen sich mit Threm Vor- und Nachnamen in der Videokonferenz anmelden.
Bei korrekter Anmeldung gelangen Sie NICHT in den Warteraum, sondern direkt in
den Prifungsraum. Sollten Sie in den Warteraum gelangen, dann bitte abmelden
und erneut anmelden.

Zugang zur Videokonferenz per Handy-App

Sie mussen die Client-App herunterladen:
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1.9 In der Videokonferenz

Sobald Sie im Prifungsraum sind, warten Sie auf weitere Anweisungen. Ggf. werden Sie dann nochmals
in sog. Breakout-Raume eingeteilt.

Falls erforderlich, kdnnen Sie mit der Aufsicht auch per Handzeichen kommunizieren, sofern in der
Konferenz Breakout-Raume verwendet werden, konnen Sie dort in der Zoom-Mendileiste auch "um Hilfe
rufen".

Stand: 15.12.2020 Seite 10 von 28



Handreichung Prifungsteilnahme

WS20/21

Falls aus technischen Grinden die Videokonferenz unterbrochen wird, versuchen Sie die Verbindung
unverziglich neu aufzubauen. Brechen Sie die Prifung keinesfalls ab, sondern arbeiten Sie weiter.
Der/die Priferin bzw. die Prifungskommission entscheidet nach der Prifung, wie zu verfahren ist. Wenn
die Verbindung aus welchem Grund auch immer abbricht und nicht in angemessener Zeit wieder
aufgebaut werden kann, wird die Prifung der betroffenen Studierenden ggfs. annulliert.

lhre Mikrophone und Lautsprecher miissen wahrend der gesamten Priifung eingeschaltet sein.
Wahrend der Prifung dirfen Sie den Prifungsplatz nicht verlassen und es darf keine andere Person im
Raum sein.

Erforderliche Toilettengénge sind per Genehmigung moglich. Dazu ist eine Meldung bei der Aufsicht
(Chat oder Handzeichen) erforderlich. Die Aufsicht gibt hnen ein Zeichen, wann der Toilettengang
moglich ist.

Zu Beginn der Prifung werden Sie méglicherweise aufgefordert, ein Codewort auf ein weif3es DIN-As-
Blatt oder eine Moderationskarte zu schreiben. Das Codewort muss fUr die Aufsicht gut lesbar und
wahrend der gesamten Priifung sichtbar sein.

Halten Sie lhren Studierendenausweis bereit. Die Aufsicht kann Sie jederzeit auffordern, den Ausweis zu
zeigen.

2 Schriftliche Prufung auf Papier mit Videokonferenzaufsicht

Allgemeine Hinweise:

Fur die Prifung loggen Sie sich mit nur einem Gerat (PC/Notebook, Smartphone, Tablet) in
die Videokonferenz ein. Kamera und Ton dirfen auch nur an diesem einen Geréat
eingeschaltet sein. Stellen Sie sicher, dass Sie lhre Privatsphare bestmoglich schiitzen.
Sorgen Sie dafir, dass in der Videokonferenz keine personlichen Dinge, z.B. Fotos an den
Wanden oder Blcher in den Regalen lhres Zimmers, sichtbar werden. Dazu entfernen Sie
bitte alle entsprechenden Dinge oder decken diese ab. Die Moglichkeit eines virtuellen
Hintergrunds wird wahrend der Prifungsphase nicht in Zoom bereitgestellt.

2.1 Start der Prifung und Ausgabe der Aufgabenstellung

Die Zugangsdaten zum Moodlekurs und der fir lhre Prifung ggf. vorgesehenen Moodle-
Aktivitat erhalten Sie von lhrem Prufer / Ihrer Priferin. Thr Prifer / Ihre Priferin wird Sie auch
rechtzeitig Uber die Ausgabe der Aufgabenstellung informieren (z.B. verschliisseltes PDF
oder 7-zip, Moodle Aufgabe etc.)

2.2 Abgabe der Priifungsunterlagen

e Vor der Abgabe missen Sie jedes Blatt unterhalb des letzten geschriebenen
Wortes/Rechenausdrucks unterzeichnen.

e Die Blatter werden wie im nachsten Abschnitt beschrieben gescannt und
hochgeladen.

e Zum Scannen / Fotografieren der Blatter kdnnen Sie Ihr Smartphone verwenden,
auch wenn Sie damit an der Aufsichts-Videokonferenz teilnehmen. In diesem Fall
darf die Zoom-App wahrend des Uploads unterbrochen werden. Falls die Aufsicht die
Identifizierung der Teilnehmer noch nicht abgeschlossen hatte, ist nach dem Upload
eine erneute Einwahl in das Zoom-Meeting erforderlich. Der Prifer leitet nach der
Wiedereinwahl in das Meeting nach Nennung des Namens der Aufsicht in die richtige
Breakout-Session um.

e Falls ein anderes Gerét (2-te Kamera, Scanner etc.) genutzt wird, muss der
Scanvorgang in der Aufsichts-Web-Kamera beobachtet werden kénnen.
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¢ Mit dem Scannen kénnen Sie beginnen, sobald Sie die Prifung beendet haben. Ihre
Prufung gilt als beendet, wenn die Aufsicht die Prifung beendet hat oder wenn Sie
das Wort "Ende" in den Chat schreiben.

e Fur den Gesamtvorgang des Scannens und Hochladens stehen lhnen nach Ende
Ihrer Prifungsbearbeitung 15 Minuten Zeit zur Verfugung.

o Die resultierende PDF-Datei wird in den Moodle-Priifungskurs hochgeladen. Falls es
technische Probleme beim Hochladen gibt, kobnnen Sie die Datei per E-Mail an den
Prifer bzw. die Pruferin senden.

e Weitere Details erfahren Sie von Ihrem Prufer / Ihrer Pruferin.

e Zusatzlich zur PDF-Abgabe ist unter Umstanden (N&heres regeln die Priferinnen)
eine postalische Abgabe erforderlich. Dazu missen Sie die Klausurblatter ohne
jegliche Anderungen zusammen mit einem Deckblatt, in einem geeigneten Umschlag
an folgende Adresse senden:

Hochschule Minchen
Fakultat (Name lhrer Fakultat)
z. Hd. (Name lhrer/s Priferin/s)
Lothstr. 34
80335 Minchen

e Aufdem Deckblatt missen Sie gut leserlich angeben: Bezeichnung der Priifung, Datum und
Uhrzeit der Prifung, Name des Priifers bzw. der Priferin, Ihr Vor- und Nachname.

2.2.1 Scannen und abgeben mit iOS Geraten (ohne zusatzliche Apps) —ab i0S13

W' /odafo 53% @

Offnen Sie die App-Dateien. Diese ist . @ O

standardmaRig Bestandteil von 10S. e N i e vatch

a‘_ .s

Dateien  Kurzbefehle  Ordner
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Abbrechen 4 & Automatisch

Alle Seiten des Dokuments scannen und
zuletzt sichern. Es wird automatisch eine
Datei im PDF-Format in Dateien
gespeichert.

Dateiname: "Gescanntes Dokument
<Nummer>"

Vor dem Hochladen missen Sie die Datei
umbenennen, als Dateinamen verwenden
Sie "Datum_Nachname_Vorname.pdf",
z.B. "20210303_Bond_James.pdf"

Sichern (2)

Beim Scannen der einzelnen Seiten die
Bereichsauswahl gegebenenfalls
entsprechend anpassen.

Wiederholen Scan behalten

Abbrechen 4 & Automatisch

Die Ausldsung von automatisch auf manuell
stellen, sonst werden permanent
automatisch Aufnahmen erstellt.

Sichern (2)

Stand: 15.12.2020 Seite 13 von 28



e

Handreichung Prifungsteilnahme

WS20/21
. . i L £ Zuriick l;ufmeine'miPhone Auswihlen
Dort kdnnen Sie ein Kontextmenu 6ffnen s
und sich zum Eintrag "Dokumente scannen"
rchscrollen
durchscrolle ¢ "
Chrome GarageBand
fiir i0S

e

2 Objekte, 2,77 GB verfiigbar

o -

2.2.2 Scannen und abgeben mit der App OfficeLens

2.2.2.1Anleitung OfficeLens fiir iOS

Vor der Prufung:

Die App Office Lens muss aus App Store
bzw. Google Play Store geladen und
geotffnet werden.

#BleibGesund T 12:25 99 % -

Q office lens © Abbrechen

i
Sprach-
() Ubersetzung
Microsoft Office Lens...
m r LADEN
KAkkk

iScanner - Dokument...
g LADEN
Kok
H SCANNE
D P
— .

S & & Q

SPEICHERE
a5, S T
—
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Beim ersten Ausfilhren muss Zugriff auf
Kamera und Fotos erlaubt werden.

We need access to your camera
to take pictures.

Allow Access

Privacy Statement

Bei Prifungsende:

Die einzelnen beschriebenen Seiten der

Prifung werden der Reihe nach gescannt.

Office Lens kann diese zu einem PDF-
Dokument zusammenfuigen.

iOS: Wichtig ist bei iOS, im untersten
Bereich die Einstellung "Document” zu
wahlen.

Stand: 15.12.2020
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Nach jeder Aufnahme den relevanten
Bereich wahlen und bestatigen.

Solange Seiten hinzufligen, bis alles
gescannt ist. Dann "Fertig >" wahlen.

Achtung: die beiden Menieintrage "mehr ...

und "Fertig >" liegen beim iPhone
maoglicherweise nah beieinander.

Anpassung des Rahmens nach jedem @ .

Scan erlauben

Bestatigen

Abbrechen

Uik
M?L, it
|t M vl 41

Porng bt
St
Ll o e P

Dann wird die Datei mit der Abgabe
exportiert. Wichtig: hier ggfs. den
Dateinamen anpassen und den Eintrag
"PDF" auswahlen.

Als Dateinamen verwenden Sie
"Datum_Nachname_Vorname.pdf", z.B.
"20210303_Bond_James.pdf"

Exportieren nach

Zuriick

Titel 11.06.20, 18:32 Priifung

SPEICHERN UNTER

% Fotobibliothek

= PDF

(D oneNote

n OneDrive

LPrifung” Priifungen  Priifungsfacher
gwertzuiopld

asdfghjk I ¢ a
& yxcvbnm &

Leerzeichen

123 @ ¢
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Speichern im Telefonspeicher. < Exportierennach  PDF

(Falls Sie privat ein Microsoft OneDrive
Konto besitzen sollten, kdnnten Sie die
Datei ggf. auch dort speichern.

Aber Achtung: fir den Speichervorgang und
den nachfolgenden Upload in Moodle
kénnte die Datei drei Mal Uber das Netzwerk
Ubertragen werden.

Daher nicht empfohlen bei stark
beschrankter Bandbreite. Falls Sie
OneDrive dennoch wahlen, kénnen Sie die
nachsten drei Schritte Uberspringen und
direkt zum Punkt Moodle-Upload
weitergehen)

[] Telefonspeicher

% OneDrive

Die Datei ist jetzt also im Telefonspeicher Zzurick  Meine Dateien  Schiiefen
als PDF gespeichert. Wahlen Sie die eben Heute
gespeicherte Datei durch antippen aus — |

achten Sie darauf, dass Sie die richtige
Datei ausgewahlt haben, sofern Sie hier i
schon mehrere Dateien gespeichert haben. 4 062 ritung | :
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1! #BleibGesund & 18:33

Fertig  11.06.20, 18:32 Priifung

Der Dateiinhalt wird angezeigt. Wahlen
Sie rechts oben das Symbol fir Export.
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Im Exportdialog nach unten scrollen zum
Eintrag "In Dateien sichern” und dort (ggfs.
in einem Ordner) speichern.

Jetzt kann die Datei in Moodle hochgeladen
werden.

o1l #BleibGesund T 53% @)

Fertig

18:33

11.06.20, 18:32 Priifung M

7 11.06.20, 18/32 Priifung X
“ PDF-Dokument - 3,3 MB

Axel
Handy
AirDrop Nachrichten Mail Acrobat wi
Kobieren I’EI
w1l #BleibGesund & 18:33 53% @
—— an A~ AR an.AA ALt A
7 11.06.20, 18/32 Priifung X
“ PDF-Dokument - 3,3 MB
Al
Handy
AirDrop Nachrichten Mail Acrobat wi

Kopieren @

Drucken @
_2
©

< In Dateien sichern

Tags hinzufiigen

In Acrobat importieren }\_.
In Documents kopieren [E/I
Aktionen bearbeiten ...
/! #BleibGesund & 18:34 52 % @)
Abbrechen E% sichern

.1.06.20, 18/32 Priifung.pdf* wird in , Auf meinem
iPhone" gesichert.

=
| 11.06.20, 18:32 Priifung

iCloud Drive
D Auf meinem iPhone v

@ Chrome
74 GarageBand firiOS
iMovie
w Keynote
. Numbers
.. Pages

i WEB.DE Mail
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2.2.2.2Anleitung OfficelLens fir Android

: & CR v 420%0
. & officelens Q
Vor der Prufung:
a Micrsof Office Lens- ... ([ EREESY
Die App Office Lens muss aus App Store

bzw. Google Play Store geladen und

geotffnet werden. | = By QDI

Werbeanzeigen - Passend zu deiner Suche

Simple Scan - Free PDF ~ Camera Scanner To Pdf  Easy Scanner - Kamera  Ka
Doc Scanner TapScanner 2uPDF s
. 16+ B 6% 4

Das konnte dir auch gefallen >

B&Eo
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Beim ersten Ausfilhren muss Zugriff auf
Kamera und Fotos erlaubt werden.

[ Office Lens erlauben,
auf Fotos, Medien

und Dateien auf
deinem Gerat
zuzugreifen?

ABLEHNEN  ZULASSEN

Bei Prifungsende:

Die einzelnen beschriebenen Seiten der
Prifung werden der Reihe nach gescannt.
Office Lens kann diese zu einem PDF-
Dokument zusammenfligen.

ABBRECHEN BESTATIGEN
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Nach jeder Aufnahme den relevanten
Bereich wahlen und bestatigen.

Solange Seiten hinzufligen, bis alles
gescannt ist. Dann "Fertig >" wahlen.

ABBRECHEN BESTATIGEN

@T
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€ ®
Dann wird die Datei mit der Abgabe | . 20%0.06.10.16.08 Ofce Lens /
exportiert. Wichtig: hier ggfs. den | s
Dateinamen anpassen und den Eintrag aa Galeie
"PDF" auswahlen. Ll .
E OneNote
Als Dateinamen verwenden Sie [y Orevrive
"Datum_Nachname_Vorname.pdf", [E] Word (OCR-Dokument)
z.B. "20200803_Bond_James.pdf" 3] Powerpoint
Tcl Plastischer Reader Le
Speichern im Telefonspeicher. | . 2020.06.1018:01 st ’
Falls Sie privat ein Microsoft OneDrive ‘_G.
Konto besitzen sollten, kdnnten Sie die | v
Datei ggf. auch dort speichern. Aber [ Orenote
Achtung: fur den Speichervorgang und den | pg oneorive
nachfolgenden Upload in Moodle kdnnte die | [z werdocrpokumenn
Datei drei Mal Uber das Netzwerk [(3] Poverpoint
Ubertragen werden. Daher nicht empfohlen o

bei stark beschrankter Bandbreite. Falls Sie
OneDrive dennoch wéhlen, kénnen Sie die
nachsten drei Schritte Uberspringen und
direkt zum Punkt Moodle-Upload
weitergehen.

rrrrrrrrr

[T Plastischer Reader
U
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Die Datei ist jetzt also im Telefonspeicher
als PDF gespeichert. Wahlen Sie die eben
gespeicherte Datei durch antippen aus —
sehen Sie zu, dass Sie die richtige Datei
ausgewahlt haben, sofern Sie hier schon
mehrere Dateien gespeichert haben.

2.2.3 Moodle-Upload mit einem Web-Browser
Hinweis: Sie konnen auf der MyMoodle-Seite die Reihenfolge lhrer Kurse umsortieren und sich so den
Kurs fur die nachste anstehende Priifung ganz nach oben schieben.
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18:22 % 4R o4 14%

Dateimanager b Q

SPEICHER

Office Le
¥ MyMoodle Fakultat 07 Tst GWK .

Aligemeines Prifungsabgabe Abgabe bearbeiten

blabliblu. pdf
Priifungsabgabe

Dateiabgabe
Maximale Geolle 1or neve Datesen: 20MB, Maximale Zahl von Anhangen: 1

a =— -

R & a8

» l Dateen

Anderungen sichern Abbrechen

b Kurs-Administration

sie sind angemeldet a! <N oo

Tst GWK

3 Mindliche Prifung per Videokonferenz

Allgemeine Hinweise:

Die Meeting-Informationen werden von den Priferinnen bereitgestellt. Die Teilnahme an
mundlichen Prifungen ist i. Allg. mit PC/Laptop, iPad, Smartphone und anderen Geréaten
maoglich. Falls fir die Prifung mit ZOOM (oder Big Blue Button) Prasentationen geteilt
werden sollen oder andere Funktionalitdten genutzt werden sollen, ist ein ausreichend
grol3er Monitor erforderlich.

Stellen Sie sicher, dass Sie Ihre Privatsphére bestmdglich schitzen. Sorgen Sie dafir,
dass in der Videokonferenz keine personlichen Dinge, z.B. Fotos an den Wanden oder
Blcher in den Regalen lhres Zimmers, sichtbar werden. Dazu entfernen Sie bitte alle
entsprechenden Dinge oder decken diese ab. Die Mdglichkeit eines virtuellen Hinter-
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grunds wird wahrend der Prifungsphase nicht in Zoom bereitgestellt. Auf Ihrem
Arbeitsplatz dirfen sich nur Dinge befinden, die fur die Prifung erforderlich sind.
Uber die Web-Kamera missen Sie fur die Prifenden sichtbar sein.

4 Moodleprifung mit Videokonferenzaufsicht

Far die Prifung loggen Sie sich mit nur einem Gerat (PC/Notebook, Smartphone, Tablet)
in die Videokonferenz ein. Kamera und Ton diirfen auch nur an diesem einen Gerat
eingeschaltet sein. Stellen Sie sicher, dass Sie lhre Privatsphare bestmdglich schiitzen.
Sorgen Sie dafir, dass in der Videokonferenz keine personlichen Dinge, z.B. Fotos an den
Wanden oder Blcher in den Regalen lhres Zimmers, sichtbar werden. Dazu entfernen Sie
bitte alle entsprechenden Dinge oder decken diese ab. Die Mdglichkeit eines virtuellen
Hintergrunds wird wahrend der Prifungsphase nicht in Zoom bereitgestellt.

4.1 Start der Moodleprifung und Ausgabe der Aufgabenstellung

Die Prifung wird innerhalb einer Moodle-Aktivitat (z.B. Test oder Aufgabe) durchgefihrt.
Weitere Informationen erhalten Sie von Ihren Priferinnen. Die Aktivitat wird kurz vor der
Prifung freigeschaltet. Diese missen Sie dann innerhalb der vorgegebenen Prifungszeit
bearbeiten.

4.2 Hinweise zur Abgabe

Der Abgabemodus richtet sich nach der Art der Aktivitat, die fir die Moodle-Priifung genutzt
wird. Bitte beachten Sie die Angaben dazu durch den/die Prferin. Bitte beachten Sie, dass
eine Prufung nur gewertet werden kann, wenn die Aufgabe hochgeladen bzw. der Test
abgegeben wurde. Méglicherweise miissen Sie in der Prifung neben Moodle-Eingaben am
PC auch handschriftliche Aufgaben bearbeiten. Die Abgabe erfolgt dann wie bei
"schriftlichen Prifungen auf Papier". Details erfahren Sie von lhren Priferinnen.

Vor der Abgabe missen Sie jedes Blatt unterhalb des letzten geschriebenen
Wortes/Rechenausdrucks unterzeichnen. Die Blatter werden wie in der Musteranleitung
"schriftliche Priifungen auf Papier" beschrieben gescannt und hochgeladen. Die Prifung

ist nach dem Hochladen der PDF-Datei abgegeben.

Zusatzlich zur PDF-Abgabe ist unter Umstanden (Naheres regelt der Prifer/die Priiferin)
eine postalische Abgabe erforderlich.

Dazu miissen Sie die Klausurblatter ohne jegliche Anderungen zusammen mit einem
Deckblatt, in einem geeigneten Umschlag an folgende Adresse senden:

Hochschule Miinchen

Fakultat (Name lhrer Fakultat)
z. Hd. (Name lhrer/s Pruferin/s)
Lothstr. 34

80335 Minchen

Auf dem Deckblatt mussen Sie gut leserlich angeben: Bezeichnung der Prifung, Datum und
Uhrzeit der Prufung, Name des Prifers bzw. der Priferin, Ihr Vor- und Nachname.

4.2.1 Abgabe Gber Moodle Aktivitat Aufgabe
Um Ihre Ausarbeitung abzugeben, gehen Sie wie folgt vor (am Beispiel einer Aufgabe, die
als Datei abgegeben werden soll):
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e Durch den Klick auf <Aufgabe hinzufiigen> gelangen Sie zur Upload-Ansicht.

e Hier kdnnen Sie per Drag&Drop oder tUber das weil3e Papiersymbol links oben alle
erarbeiteten Dateien auswahlen und hochladen. Mit einem Klick auf <Anderungen
sichern> geben Sie Ihre Aufgabe ab. Diese ist nur fir Ihre/n Dozentln sichtbar, nicht

fur andere Kursteilnehmerinnen!

Abgabe lhrer Studienarbeit

Dateiabgabe Maximale GréRe fir neue Dateien:

O

» [l Dateien

—

&

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

 Anderungen sichem Abbrechen

o Nachdem Sie Ihre Datei(en) hochgeladen haben, erhalten Sie eine kurze
Zusammenfassung lhres Abgabestatus. Sie haben in der Regel bis zum finalen
Abgabetermin noch die Mdglichkeit Ihre eingereichte Losung zu bearbeiten.
Sehen Sie die Zusammenfassung mit der richtigen Abgabe, kbnnen Sie den
Bereich verlassen oder Uber die Breadcrumb Navigation zum Ausgangspunkt
im Kurs zurtickkehren. Hier gibt es keinen weiteren Abgabebutton.

4.2.2 Abgabe per Moodle Aktivitat Test
Den Test missen Sie im Rahmen der Prufungszeit abgeben oder er wird, wenn Sie nicht

rechtzeitig fertig werden, automatisch abgegeben. Achtung: Sie werden beim Klick
auf <Abgabe> nochmals gefragt, ob Sie den Versuch beenden mdchten:

Iil
Bestatigung

d Sie diesen Versuch beenden, kdnnen

[£x]
(=]
[=)
[¥1]

Sie [hre Antworten nicht mehr bearbeiten.
Abgabe Abbrechen

AnschlieRend ist der Test beendet und es ist keine weitere Bearbeitung moglich.
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5 Moodleprifungen ohne Videokonferenzaufsicht

Bei einer Moodleprifung ohne Videokonferenzaufsicht benétigen Sie ein Endgeréat fur die
Bearbeitung der Prufung. Das Endgerat muss weder Uber Mikrofon noch Uber eine Kamera
verfugen. Fur diese Prufungsform bendétigen Sie weder ein Mikrofon noch eine Web-Kamera.
Tablets und Handys sind fir Moodleprifungen nicht empfehlenswert.

5.1 Start der Moodleprifung und Ausgabe der Aufgabenstellung

Die Prifung wird innerhalb einer Moodle-Aktivitat (z.B. Test oder Aufgabe)
durchgefuhrt.Weitere Informationen erhalten Sie von Ihrem Prifer/Ihrer Pruferin.Die Aktivitat
wird kurz vor der Prufung freigeschaltet. Diese missen Sie dann innerhalb der
vorgegebenen Prifungszeit bearbeiten.

5.2 Hinweise zur Abgabe der Moodleprifung

Der Abgabemodus richtet sich nach der Art der Aktivitat, die fir die Moodle-Priifung genutzt
wird. Bitte beachten Sie die Angaben dazu durch den/die Prferin. Bitte beachten Sie, dass
eine Prifung nur gewertet werden kann, wenn die Aufgabe hochgeladen bzw. der Test
abgegeben wurde. Méglicherweise missen Sie in der Prifung neben Moodle-Eingaben am
PC auch handschriftliche Aufgaben bearbeiten. Die Abgabe erfolgt dann wie bei
"schriftlichen Prufungen auf Papier" (Details erfahren Sie von Ihren Pruferinnen):

Vor der Abgabe missen Sie jedes Blatt unterhalb des letzten geschriebenen
Wortes/Rechenausdrucks unterzeichnen. Die Blatter werden wie in der Musteranleitung
"schriftliche Prifungen auf Papier" beschrieben gescannt und hochgeladen. Die Prifung ist
nach dem Hochladen der PDF-Datei abgegeben. Zuséatzlich zur PDF-Abgabe ist unter
Umstanden (Néaheres regelt der Prifer/die Priferin) eine postalische Abgabe erforderlich.
Dazu miissen Sie die Klausurblatter ohne jegliche Anderungen zusammen mit einem
Deckblatt, in einem geeigneten Umschlag an folgende Adresse senden:

Hochschule Miinchen

Fakultat (Name lhrer Fakultat)
z. Hd. (Name lhrer/s Priferin/s)
Lothstr. 34

80335 Minchen

Auf dem Deckblatt miissen Sie gut leserlich angeben: Bezeichnung der Prifung, Datum und
Uhrzeit der Prifung, Name des Prifers bzw. der Priferin, Ihr Vor- und Nachname.
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