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How to apply for an
“Exmatrikulationsbescheinigung” -
Exchange students

1. You need to login to PRIMUSS. To get to the PRIMUSS website open the following link:
https://www1.primuss.de/cgi/Sesam/sesam.pl?FH=fhm

2. You can change the language by clicking “English version”.

3. Enter your data to login to the system
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Hochschule Miinchen - Login

Sie haben Zugriff auf eine geschitrte Seite verlangt: PRIMUSS -
Online-Dienste fiir Studierende ermdglichen den Zugriff

. Br a: etc.,
die fiir Thr Studium wichtig =ind.

Dieser Single Sign-0On erméghcht Thnen Zugnff auf verschiedene
aeschutste Ressourcen, ohne dass Sie sich jedes Mal erneut

anmelden missen.
Ditte geben Sie Benutzername und Passwort ein und drucken Sie
anschlicBend den Login-knopl um fortzufahren.
Benutzername:
Passwort:
[ Login |
Inhalt der ubertragenen Daten im folgenden Fenster anzeigen

und bestatigen.
¥ passworl vergessen?

Wenn Sie Thr Passwort vergessen haben, kénnen Sie es dber die

nline-Services der Zentralen IT mit Hilfe Threr PIC und Thres
Benutzernamens neu setzen.

W

Missbrauch verhindern?

Aus Scherheitsgrinden empfehblen wir Thnen, dieses
Rrowserfenster nach dem Resuch unserer Seiten zu schliefien
und micht fdr das westere Surfen im Internet zu verwenden.
Dieser Hinweis gilt insbescndera dann, wenn Sie unsere Seiten
won einem offentlichen Ort aus nutzen (2.8, PC-Pool, Bibliothek
adar Intarnat-Card).

4. |If you experience any problems with the login process please try to use a different browser. Login

works best if you use Mozilla Firefox e (c: https://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/)

5. Click on “Services” in your Menu and then on “Continue with Applications and Messages” in the
section Applications and Messages. See pictures below.
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Menu

= Status
= Services

= Log off
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Applications and Messages

Continue with Applications and Messages

Stellen Sie vorgegebene Antrage wie z. B. fir eine Beurlaubung. Mutzen Sie [Nachrichten schreiben™, um eine freie Nachricht zu schreiben oder formlose
Antrage zu stellen. Sie kinnen diese entweder an den Studierendenservice oder an den Bereich Prifung und Praktikum stellen.

4
Notifications
Continue with Notifications
4
Re-registration
Start of reregistration: 03.07.2017 00:00
End of reregistration: 31.07.2017 23.59
4
Lottery / Registration
You can participate in a registration.
Continue with Lottery / Registration
4
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CAMPUS IT

Primuss-Menu

= Status
= Services

= Loggoff

Applications and Messages

= File an application
= Writs a message

= Folow up applications and
messages

Follow up applications and messages

MNumber of applications: 0

@ There are no applications / messages.

6. Click on “File an application” in the Menu and select “De-registration” in the drop-down Menu.

See picture below.
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File an application
= Status Fields marked with * are mandatory
» Services
= Loggoff 1. Step: Select Hint
. _— You can fill-out the PDF-forms
Please select your desired application. THCETIm s FEpaET
priE e T * Make an application for: De-registration paper print-outs if there is no
Start application need for hand signing it.
= File an application 4

= \Write a message

= Follow up applications and
messages

7. Complete the document, sign it and upload it in PRIMUSS.

To read/write PDF-forms you
need a PDF Reader program.
(e-g. Adobe Acrobat Reader)

Photographing documents
When photographing a
document with a mobile
phone best results can be
obtained by using a
scanning-app.

8. A hard copy of the “Exmatrikulationsbescheinigung” will be sent to your address stored in

PRIMUSS.
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